Procedury zapewnienia bezpieczenstwa
w Mlodziezowym Domu Kultury
w Kielcach
w zwigzku z wystapieniem COVID-19




Procedura opracowana na podstawie wytycznych przeciwepidemicznych Glownego
Inspektora Sanitarnego z dnia 4 maja 2020r. dla przedszkoli, oddziatéw przedszkolnych
w szkole podstawowej i innych form wychowania przedszkolnego oraz instytucji opieki nad
dzie¢tmi w wieku do 3 lat; z dnia 14 maja 2020 r. dla szkét podstawowych — edukacja
wczesno szkolna; z dnia 14 maja 2020 r. dla szko6t — konsultacje z nauczycielami w szkole; na
podstawie rekomendacji Gtéwnego Inspektora Sanitarnego z dnia 14 maja 2020 r. — zajecia
rewalidacyjne, rewalidacyjno-wychowawcze i wczesnego wspomagania rozwoju dziecka
wydanych na podstawie art. 8a ust. 5 pkt. 2 ustawy z dnia 14 marca 1985r. 0 Panstwowej
Inspekcji Sanitarnej (Dz. U z 2019r. poz. 59, oraz z 2020r. poz. 322,374 i 567).

W celu zapewnienia bezpieczenstwa w placowce 1 ochrony przed rozprzestrzenianiem si¢
COVID-19 w okresie ograniczonego funkcjonowania szkét i placowek edukacyjnych
w Kielcach obowiazuja specjalne Procedury bezpieczenstwa.
1. Za zapewnienie bezpieczenstwa 1 higienicznych  warunkéw  pobytu
w Mtodziezowym Domu Kultury w Kielcach, zwanej dalej placowka, odpowiada dyrektor
placowki.
2. W placowce stosuje si¢ wytyczne Ministra Zdrowia, Gloéwnego Inspektora
Sanitarnego oraz Ministra Edukacji Narodowej udostgpnione na stronie urzgdu.
3. Placowka pracuje w godzinach od 7.30 do 19.30.
4. 0Od 25 maja 2020 r. w placowce moga by¢ prowadzone zajgcia.
5. Termin zajg¢ w placowce okresla dyrektor w porozumieniu z nauczycielem
prowadzacym zajecia 1 rodzicem ucznia. Miejsce zaje¢ w placéwcee okresla dyrektor.
6. Od 25 maja 2020 r. organizuje si¢ indywidualne i grupowe zajecia dla wszystkich
uczestnikow zaje¢ w siedzibie instytucji.
7. W Miodziezowym Domu Kultury nadal obowigzuje plan pracy zdalnej
z uczestnikami, ktorych rodzice nie wyrazili zgody na zajgcia w bezposrednim
kontakcie z nauczycielem.
8. Formg realizacji zajg¢ na terenie placowki czy przy wykorzystaniu metod i technik
ksztatcenia na odlegtos¢, ustala dyrektor MDK.
9. Harmonogram zaje¢ W siedzibie MDK znajduje si¢ na stronie internetowej placowki.
10. Placowka organizuje zajecia dla ucznidw, ktorych rodzice zglosili potrzebe
korzystania z formy zaje¢ bezposrednio z nauczycielem w siedzibie placowki.

Godziny pracy pracowni w MDK bedg konsultowane z rodzicami.
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Zajecia w placowce odbywaja sie z zachowaniem zasady 4 m? na osobe. W razie
potrzeby mogg zosta¢ wykorzystane inne sale dydaktyczne.

W grupie moze przebywaé¢ do 12 uezniow. W uzasadnionych przypadkach za zgoda
organu prowadzgcego mozna zwigkszy¢ liczbe dzieci — nie wigcej niz o 2.

Do grupy przyporzadkowani sg ci sami nauczyciele.

Jedna grupa uczniow przebywa w wyznaczonej i w miar¢ mozliwosci stalej sali.
Minimalna przestrzen do zaje¢ dla uczniéw w sali nie moze by¢ mniejsza niz 4 m? na
1 osobe (uczniow i nauczycieli).

W sali odlegltosci pomiedzy stanowiskami dla uczniow powinny wynosi¢ min. 1,5 m
(1 uczen — 1 lawka szkolna).

Uczen powinien posiada¢ wlasne przybory i podreczniki, ktore w czasie zaje¢ moga
znajdowac si¢ na stoliku ucznia. Uczniowie nie powinni wymienia¢ si¢ przyborami
szkolnymi miedzy soba.

Uczen moze skorzysta¢ z wypozyczalni Klubu Ksigzki.

Odlegtosci miedzy pracownikami a korzystajacymi z Klubu Ksigzki powinna wynosié¢
co najmniej 1,5 m.

W Klubie Ksigzki moze jednocze$nie przebywa¢ maksymalnie 1 uczen.

Czytelnia jest nieczynna.

Ksigzki 1 inne materiaty oddane przez czytelnika moga by¢ ponownie wypozyczone
po okresie kwarantanny wynoszacym 2 dni. Ksigzki te powinny by¢ oznaczone data
rozpoczecia 1 zakonczenia kwarantanny.

Miejscem sktadowania ksigzek w celu przeprowadzenia kwarantanny jest czytelnia.
Do placowki nie beda wpuszczani: dzieci oraz pracownicy z objawami chorobowymi
wskazujacymi na infekcje. Po wejsciu do siedziby kazdemu pracownikowi oraz
dziecku mierzona jest temperatura. Pomiaru dokonuje wyznaczony przez dyrektora
pracownik szkoty.

W placowce dzieci ani pracownicy nie muszg zakrywa¢ ust 1 nosa (nie chodza
w maseczkach).

Na czas pracy placowki drzwi wejsciowe do budynku sg zamykane.

Na tablicy ogloszen W placowce znajduja si¢ numery telefonéw do organu
prowadzacego, Powiatowe] Stacji  Sanitarno-Epidemiologicznej oraz stuzb
medycznych, z ktérymi nalezy si¢ skontaktowa¢ w przypadku stwierdzenia objawow

chorobowych u osoby znajdujacej si¢ na terenie placowki.
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28. Rodzic/prawny opiekun wypetnia i podpisuje o§wiadczenie stanowigce ZALACZNIK

NR 1 do Procedur.

29. Dyrektor we wspotpracy z organem prowadzacym placowke zapewnia:

1) Sprzet, Srodki czystosci 1 do dezynfekcji, ktore zapewnig bezpieczne korzystanie
Z pomieszczen placowki, oraz sprzetow znajdujgcych sie w placowce;

2) Ptyn do dezynfekcji rak - przy wejsciu do budynku i na korytarzu a takze srodki
ochrony osobistej, w tym rekawiczki, maseczki ochronne dla pracownikow
wyznaczonych do odbioru dzieci oraz produktow od dostawcow zewnetrznych;

3) Plakaty z zasadami prawidlowego mycia rgk w pomieszczeniach sanitarno-
higienicznych, instrukcje dotyczace prawidtowego mycia i dezynfekcji rak przy
dozownikach z ptynem, instrukcje prawidtowego naktadania i zdejmowania rekawic
oraz instrukcje prawidtowego naktadania i zdejmowania maseczki przy wejsciach do
budynku.

4) Pomieszczenie do izolacji osoby, u ktorej stwierdzono objawy chorobowe,
zaopatrzone w 2 zestawy ochronne w sklad ktorych wchodza 2 maseczki,
1 przytbica, 1 fartuch nieprzemakalny z dlugim rgkawem, 10 par rekawiczek oraz
ptyn do dezynfekcji rak (przed wejsciem do pomieszczenia);

5) Pelng informacje¢ dotyczaca stosowanych metod zapewniania bezpieczenstwa
i procedur postepowania na wypadek podejrzenia zakazenia przekaze wszystkim

pracownikom jak i rodzicom.

1. Dyrektor:

nadzoruje prace porzadkowe wykonywane przez pracownikow szkoty zgodnie
z powierzonymi im obowigzkami;

dba o0 to by w salach, w ktorych spedzaja czas dzieci nie bylo przedmiotéw
i sprzetu, ktorych nie da sie skutecznie umy¢, uprac lub zdezynfekowa¢ np. wyktadziny.
Przybory do ¢wiczen (pitki, skakanki, obrecze itp.) wykorzystywane podczas zajeé
nalezy doktadnie czys$ci¢ lub dezynfekowac.

zapewnia taka organizacj¢ pracy i koordynacje, ktora utrudni stykanie si¢ ze sobg
poszczegblnych  grup ucznidbw (np. roézne godziny przyjmowania  grup

do placowki, rozne godziny przerw).
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dba o to, aby unika¢ organizowania wigkszych skupisk uczniow w jednym
pomieszczeniu, ustala bezpieczng zasad¢ korzystania przez grupe z szatni przed
rozpoczeciem i po zakonczeniu zajec.

dba, aby wszyscy pracownicy placowki w razie konieczno$ci byli zaopatrzeni
w indywidualne $rodki ochrony osobistej — jednorazowe r¢kawiczki, ostone na usta
I nos.

prowadzi komunikacj¢ z rodzicami dotyczaca bezpieczenstwa dzieci w placéwcee;
kontaktuje sie¢ z rodzicem/opiekunem prawnym- telefonicznie, w przypadku
stwierdzenia podejrzenia choroby u dziecka;

informuje organ prowadzacy o zaistnieniu podejrzenia choroby u dziecka, pracownika;
wspotpracuje ze stuzbami sanitarnymi;

instruuje pracownikow o sposobie stosowania procedury postepowania na wypadek
podejrzenia zakazenia,

informuje rodzicow o obowigzujacych w placowce procedurach postgpowania na
wypadek podejrzenia zakazenia za pomocg poczty elektronicznej/ strony internetowej
szkoty;

ogranicza przebywanie o0soOb trzecich w placowce do niezbednego minimum,
z zachowaniem wszelkich $rodkow ostrozno$ci (min. ostona ust 1 nosa, rekawiczki
jednorazowe lub dezynfekcja rak, tylko osoby zdrowe);

nadzoruje, aby codziennie sporzadzana byta lista osob przebywajacych na terenie

placowki.

2. Kazdy pracownik placowki zobowiazany jest:

Do stosowania zasad profilaktyki zdrowotnej:
a. Regularnego mycia rak zgodnie z instrukcja zamieszczong w pomieszczeniach
sanitarno-higienicznych,
b. Kastania, kichania w jednorazowg chusteczke lub wewnetrzng strong tokcia,
c. Unikania kontaktu z osobami, ktore Zle si¢ czuja;
Dezynfekowania rak niezwlocznie po wejsciu do budynku placowki;
Informowania dyrektora lub osobg¢ go zastepujaca 0 wszelkich objawach chorobowych
dzieci;
Zachowania dystansu spolecznego mi¢dzy sobg, wynoszacego min. 1,5m.;
Nie przemieszczania si¢ zbgdnie po placowce;

Postepowania zgodnie z zapisami wprowadzonymi Procedurami bezpieczenstwa.



1)
2)

1)

2)

3)

4)

5)

6)
7)
8)

9)

10)

3. Osoby sprzatajace w placowce po zakonczeniu zaje¢ z dzie¢mi kazdego dnia:

Sale zaj¢¢, pomieszczenia sanitarno higieniczne, ciggi komunikacyjne — myja;

Porgcze, wilaczniki $wiatta, klamki, uchwyty, porgcze krzeset, siedziska i oparcia
krzesel, blaty stotow, z ktorych korzystaja dzieci 1 nauczyciele, drzwi wejsciowe do
placowki, przedmioty i sprzet, szafki w szatni (powierzchnie plaskie), kurki przy

kranach — myja i dezynfekuja.

4. Nauczyciele:

sprawdzaja warunki do prowadzenia zaj¢¢ — liczba dzieci zgodnie z ustaleniami, objawy

chorobowe u dzieci, dostgpnos¢ srodkow czystosci i inne zgodnie z przepisami dot.
bhp;

dbaja o to by dzieci regularnic myly rece, w tym po skorzystaniu z toalety, przed
jedzeniem,

wietrzg salg, w ktorej odbywaja sie zajgcia — przynajmniej raz na godzing;

organizujg przerwy dla swojej grupy, w interwatach adekwatnych do potrzeb, jednak
nie rzadziej niz po 45 min. Grupa spgdza przerwy pod nadzorem nauczyciela;

dbaja o to, aby w sali choreograficznej - po kazdych zajgciach uzywany sprzet oraz
podioga powinny zosta¢ umyte lub zdezynfekowane;

ograniczajg aktywnosci sprzyjajace bliskiemu kontaktowi pomigdzy uczniami.
nie organizujg w jednym pomieszczeniu zajec, ktore skupiajg wigksza liczbe dzieci;
dbajg aby uczen nie zabieratl z placoéwki niepotrzebnych przedmiotow.

Wyjasniajag uczniom, jakie zasady obowigzuja w placowce i dlaczego zostaly
wprowadzone, instruuja, pokazuja techniki wtasciwego mycia rak.

jezeli dziecko manifestuje, przejawia niepokojace objawy choroby powinien
odizolowa¢ je w odregbnym pomieszczeniu lub wyznaczonym miejscu z zapewnieniem
min. 2 m odlegtosci od innych 0sob i niezwtocznie powiadomi¢ rodzicow/opiekunow w
celu pilnego odebrania ucznia z placowki.



Przyprowadzanie i odbior dzieci z placowki.

1. Nateren placowki wpuszczany jest tylko uczen.

2. Rodzic/opiekun prawny odprowadza dziecko do gtéwnych drzwi wejsciowych do
budynku placéwki, gdzie dziecko odbierane jest przez pracownika placowki;

3. Pracownik dba o to by dziecko po wejsciu do placowki zdezynfekowato rece,
mierzy temperatur¢ a nastgpnie odprowadza je do szatni, a po przebraniu si¢ do sali, w ktorej
dziecko bedzie odbywato zajecia.

4. W przypadku stwierdzenia przez pracownika odbierajacego dziecko objawow
chorobowych, pracownik pozostawia je rodzicom i informuje dyrektora lub osobe go
zastepujaca o zaistnialej sytuacji. Dyrektor lub osoba go =zastgpujaca kontaktuje sig
(telefonicznie) z rodzicami/opiekunami dziecka i informuje o koniecznosci kontaktu z
lekarzem oraz prosi o informacj¢ zwrotng dotyczgca zdrowia dziecka.

5. Odbioér dziecka nastepuje po podaniu przez rodzica/opiekuna prawnego/osoby
upowaznionej imienia i nazwiska dziecka pracownikowi placowki przy gtownych drzwiach
wejsciowych do budynku.

6. Opuszczajace placowke dziecko odprowadzane jest do rodzica/opiekuna
prawnego/osoby upowaznionej, przez pracownika MDK.

Przepisy koncowe
1. Procedury bezpieczenstwa obowigzujg w placowce od dnia 25.05.2020 r.
do czasu ich odwotania.
2. Wszyscy pracownicy placowki zobowigzani sg do ich stosowania

I przestrzegania.



Procedura postepowania na wypadek zakazenia
lub zachorowania na COVID-19

Zgodnie z ustawq z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i chorob
zakaznych u ludzi (Dz. U. z 2008 r. Nr 234 poz. 1570 ze zm.) choroby szczegolnie
niebezpieczne i wysoce zakazne to takie choroby, ktore tatwo rozprzestrzemiajq sie,
charakteryzujq sie wysokq Smiertelnoscig, powodujqg szczegolne zagrozenie dla zdrowia
publicznego i wymagajq specjalnych metod zwalczania. Nalezq do nich miedzy innymi
cholera, dzuma, ospa prawdziwa, wirusowe gorgczki krwotoczne oraz COVID-19 okresla sie
procedury w przypadku wystgpienia objawow Covid 19

1. Do pracy w placowce mogg przychodzi¢ jedynie zdrowe osoby, bez jakichkolwiek
objawow wskazujacych na chorobe zakazng.

2. W miar¢ mozliwosci nie nalezy angazowaé w zajg¢cia pracownikow powyzej 60 roku
zycia lub z istotnymi problemami zdrowotnymi, ktore zaliczajg osobg do grupy tzw.
podwyzszonego ryzyka.

3. W przypadku stwierdzenia u ucznia niepokojacych objawow chorobowych mogacych
swiadczy¢ o Covid 19 (goraczka, kaszel, dusznos$ci, bol brzucha, brak smaku i inne)
uczen jest niezwlocznie izolowane w wydzielonym pomieszczaniu petnigcym rolg
izolatki.

4. Pracownik, ktory zauwazyl objawy chorobowe, informuje o tym dyrektora lub osobe
go zastgpujaca.

5. Uczen w izolacji przebywa pod opieka wyznaczonego przez dyrektora pracownika
w placowce, ktory zachowuje wszelkie srodki bezpieczenstwa — przed wejsciem 1 po
wyjsciu z pomieszczenia dezynfekuje rece.

6. Opiekun ucznia musi by¢ ubrany w str6j ochronny (kombinezon/fartuch, rekawice,
przylbica, maseczka) stanowigcy wyposazenie izolatki.

7. Opiekun na biezaco kontroluje stan zdrowia ucznia i co 15 min sprawdza temperaturg
ucznia oraz zapisuje informacje na karcie ucznia (zat.nr 2 karta informacyjna o stanie
zdrowia ucznia w zwiazku z Covid 19),

8. O niepokojacych objawach zostaja niezwtocznie poinformowani rodzice/ opiekunowie
prawni w celu pilnego odebrania ucznia z placowki.

9. Osoba wskazana przez dyrektora, kontaktuje si¢ telefonicznie z rodzicami pozostatych
ucznidéw z grupy i informuje o zaistnialej sytuacji.

10. Nauczyciel, jesli to mozliwe, przeprowadza uczniéw do innej, pustej sali, a sala,
w ktorej przebywal uczen z objawami chorobowymi jest myta i dezynfekowana
(mycie podtogi, mycie i dezynfekcja — stolikow, krzeset).

11. Rodzic/opiekun prawny odbiera ucznia z zachowaniem procedur obowigzujacych
na terenie placowki o$wiatowej, przy gtownych drzwiach wejsciowych do budynku
placowki.

12. Przed odbiorem rodzic podpisuje informacje o stanie zdrowia ucznia,

13. W sytuacji wystgpienia zagrozenia koronowirusem lub watpliwosci zwigzanych ze
ztym samopoczuciem ucznia, majacego typowe objawy dla zakazenia koronawirusem,
dyrektor Mtodziezowego Domu Kultury w Kielcach kontaktuje si¢ z Powiatowa
Inspekcja Sanitarng w Kielcach a takze powiadamia organ prowadzacy placowke.



14. Dyrektor placowki oswiatowej pozostaje w stalym kontakcie z przedstawicielem
Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Kielcach w celu biezacego
monitorowania sytuacji zwigzanej z szerzeniem si¢ epidemii COVID-19,

15. W przypadku pogorszenia stanu zdrowia ucznia nalezy wezwac karetke pogotowia,
informujac o podejrzeniu wystgpienia objawow COVID-19 u ucznia,

16. Ratownik podpisuje informacj¢ o przekazaniu ucznia oraz informuje do ktérego
szpitala zostato ono przewiezione.



